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1. HACIIOPT ®OHJA OIIEHOYHbBIX CPEJACTB

1.1. OdnacTh NpUMeEHEeHUS

®onn  omeHouyHblx cpenactB (DOC) — HeorbemisieMas dYacTh paboueit
nporpaMMbl  TUCHUIUIUHBI  «[IpakTUKyM 1O COCTaBJ€HUI0O U  O(QOPMIICHUIO
CIy’)k€OHOM JOKYMEHTAllMM» W TpeIHa3Ha4eH [JIs1 KOHTPOJIA U  OICHKHU
o0pazoBaTeNbHbIX JTOCTUKEHUN CTYJIEHTOB, OCBOUBIIHNX MPOTPaMMY TUCITUTIIIUHBI.

1.2. Henu u 3agaum poHIa OLIEHOUHBIX CPEACTB

Heapr ®OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBUE YPOBHSI MOATOTOBKH OOYyYarolIErocs
tpeboBanusim  PI'OC  BO  OGakanaBpuar 1O  HalpaBiEHUIO  MOJATOTOBKU
46.03.02 JlokymeHTOBEICHE W  apXWBOBEACHHE, YTBEPKIACHHBIM  IPUKA30M
MunHucTepcTBa HaykKd W BbIcIiero oOpa3oBaHus Poccuiickoii  ®eneparuu
ot 29 okTsi6ps  2020r. Ne 1343 (¢ wW3MEHEHUSMH W JIOTIOJIHCHHUSIMHU) W
[Ipoeccuonansuomy  cranmapty «ChoenmuaivcT 1O  OpraHU3allUOHHOMY U
JOKYMEHTAIIMOHHOMY OOECIIEUEHUIO YIIPABJIEHUSI OpraHu3alfeiny, YTBEP)KICHHOMY
[Ipukazom MuHncTEpCTBA TpyAa U COUUAIBHOM 3amuThl Poccuiickoin dDenepanuu
«O0 yrBepxaeHNN npodeccruonanbHoro crangapray ot 15 urons 2020 r. Ne 333H;
[Ipodeccronansuomy crangapry «CrenudanucT MO VYIPABJICHHUIO JOKYMEHTaMu
opraHusanun», yrBepxkaeHHoMYy lIpukazom MwuHuHCTEpCTBA Tpyda W COLUAIBHOMU
3amuThl  Poccuiickoit ®eneparun  «O0  yTBEpKIEHHUU MPOPECCUOHAIBLHOTO
cragaaptay ot 27 ampens 2023 1. Ne 421n; IlpodeccuoHanbHOMY CTaHAAPTY
«Crienpaiiict apxuBa», YyrBepkIeHHOMY IIpukasom MuHucrepcrBa Tpyna u
COLMAJIbHOU 3aIUThI Poccuiickon denepanuu «006 YTBEPKIACHUU
npodeccuoHanbHOro cranaapray» ot 18 mapra 2021 r. No 140m.

1.3. Ilepeyenr kommneTeHuuil, ¢GopMUpPYeMbIX B Mpolecce OCBOECHUS
OCHOBHOI1 00pa30BaTeJILHOI NPOrpaMMBbI

[Iponiecc OCBOEHMS NMCUMIUIMHBI HANpPAaBIEH HA OBJIAJCHUE CIEAYIOLIN X
KOMIIETEHIMY M UHAUKATOPOB UX JTOCTUKEHUS:

Kox nmo ®1oC BO \ Nuaaukarop 10CTHKEHUSA
[Tpodeccronanpubie
[IK-3. Cniocoben opranuzoBsiBaTh padoty ¢ | IIK-3.5. Opranusyer paboTy 1Mo coCTaBJICHUIO
JIOKYMEHTaMH 1 0(hOpPMIIEHHIO CITy>KEOHOM TOKyMEHTaluu

1.4. Dransl (opMHPOBAHUS KOMIIETCHUMIA W CPeACTBA OLECHUBAHUSA
YPOBHSI MX ¢()OPMHPOBAHHOCTH

KoHTpo/iIbHO-0LleHOYHBIE
Jransl popmupoBanus komnereHunii | Komnerenuuu cpeacTBa / cnocod
OLICHUBAHHA
Tema 1. O6Gmue npaBuna cocraBienus u | [1K-3 BelltonnHeHHE IPaKTUYECKUX
oopmiieHUs TOKYMEHTOB 3a/1aHMi, YCTHBINA OIPOC
Tema 2. CocraBnenune u odopmienue | [1K-3 BrinosHeHrne mpakTuyecKux
OpraHM3allMOHHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB 3aJlaHuM, YCTHBIM onpoc
Tema 3. CocraBiaenune u odopmienue | [1K-3 BrinosHeHne mpakTuy ecKux
pacropsiAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB 3aJJaHuM, YCTHBIM Onpoc




Tema 4. CocraBnenue u odopmuenue | [1K-3 BerlnonHeHne npakTHueCKuX
UH(GOPMAITIOHHO-CITPAaBOYHBIX 3a/1aHui, YCTHBINA OIpOC
JTOKYMEHTOB

Texkymas arrecrauus I1K-3 KonTponbHas padora
IIpome:KyTOYHaAsI aTTeCTAUMS I1K-3 YCTHBIN 9K3aMeH

1.5. Onucanue nokaszareJieii popMmupoBaHusi KOMIETEHIM i

Koa komnereHuuu Pe3yabTarsl cOPMHPOBAHHOCTH
ITK-3. Criocoben 3HaeT: TEXHOJOTHI0 COCTaBJIEHUS U O(OpMIEHHS  CIIyKeOHOM
OpraHu30BbIBATh JIOKYMEHTaI[1H;
paboty ¢ YmeeT: onpenensaTh GYHKIMA KOHKPETHOTO JOKYMEHTA, COCTABISATH U
JOKYMEHTaMH oopMIIATE JTFOOBIC BUIBI

OpPraHMU3aIMOHHO-PACTIOPSIUTEIFHBIX  JIOKYMEHTOB,  OpPraHHU30BaTh

palboTy C TOKyMEHTaMH;

Bnageer: HaBblkaMM coOcTaBiI€HHS U OQOPMIIEHHS  CIy>KeOHOMH
JOKyMEHTallMM B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSAMHM TI'OCYIapCTBEHHBIX
CTaH/apTOB

1.6. Kputepum ouneHMBaHWs KOMIETEHIHMH HAa Ppa3HbIX IJTAamax HX
(popmupoBanus

KonunuecrBo
Bup yueOHoii padoThl 0aJ1JI0B
0®O0 | 300

BrinosHeHue U 3a1Ta IPpaKTHYECKUX padoT 48 30

KonTtposnbHas pabora 10 20

KoHTponbs caMocTosiTenbHON paboThI 22 30

DK3aMeH 20 20

Bcero 100

HaxkonurteabHas cucrema onenusanus no 100-0aaabHoM HiKage

Yeroipex0aajibHas Cucrema
100-6anabHas BykBeHHas1 IKaJIa, COOTBETCTBYIOIIAS
cucTeMa OleHUBAHUS 9 OLICHMBAHUSA
mKana 100-6anabHOM mIKaTe

IK3aM¢Ha 3a4eTa

OtnanyHo 90-100 A — OTIMYHO — TEOPETHYECKOE COAEpKaHNe
Kypca OCBOGHO IOJHOCTBIO, 0Oe3 IpoOeloB;
HEOOXOMMBIC TPAKTHYECKUE HABBIKUA PAOOTHI
C OCBOCHHBIM MAaTepHalIoOM C(HOPMHPOBAHBI;
BCE MPEAYCMOTPEHHBIC TIPOrPaMMOii 00yJICHUS
y4eOHble 3alaHUsl BBIMOJHEHBI, Ka4eCTBO HX
BBIMIOJIHEHUSI  OLICHEHO  YHCIOM  0aJlios,
OJIM3KHM K MAaKCUMAIIbHOMY

Xoporio 83-89 B - oueHp XOpomo — TEOPETUUECKOE
Cozlep)kaHHe Kypca OCBOCHO IOJHOCTBIO, 0e3
mpo0enoB;  HEOOXOOWMBIE  MPAKTHYECKUE
HaBBIKH Pa0OTHI ¢ OCBOCHHBIM MaTEpHalIOM B
OCHOBHOM chopMupOBaHEL; BCE
NPEIyCMOTPEHHBIE MPOTrpaMMON  O0ydYeHUS
y4eOHble 3aJaHHs BBIIOJHEHBI, KayeCTBO
BBITIOJIHEHUSI OOJIBIIMHCTBA H3 HUX OIIEHEHO
YUCIOM 0aJUIOB, OJIM3KUM K MaKCUMAIEHOMY 3auTeHo

Xoporo 75-82 C — XOpoIlo — TEeOpeTHYECKOoe COJepKaHhe
Kypca OCBOGHO TMOJHOCTBIO; HEKOTOpbIC
MNpaKTUYCCKUC HABBIKU pa60T1)1 C OCBOCHHBIM
MaTepraioM CHOPMHPOBAHBI HEIOCTATOYHO,




BCE MIPETyCMOTPECHHBIC porpamMMoi
o0ydyeHHsT ydeOHBIC 3aJaHUs BBIMOJHCHBI,
KayecTBO BBINOJHEHUS HU OJHOIO W3 HUX HE
OI[EHEHO MHHHMMAJILHBIM YHCIOM OaljioB,
HEKOTOpbIC  BHJIBl  3aJaHUH  BBHITIOJTHEHBI
¢ omrnOKaMu

Y 10BNETBOPUTENHHO 63-74 D — ynooBneTBOPUTENHHO — TEOPETHUYECKOE
COZIep )KaHNEe UCIUIUTMHBI OCBOSHO YaCTHUYHO,
HO TpoOelsl  HE HOCAT  CYLIECTBEHHOTO
XapakTepa; HEOOXOOUMBIE  NPAaKTHYECKHE
HaBBIKH PabOTBl C OCBOCHHBIM MAaTepHAIOM
B OCHOBHOM C(POpPMHPOBAHBI; OOJIBITHHCTBO
MIPEAyCMOTPEHHBIX IPOTpaMMON  00ydeHUs
y4eOHBIX 3aJlaHHll BBIITOJHEHO, HEKOTOpbIC

M3 BBIINTOJIHCHHBIX 3a11aH1/1171, coaepxkar
OIHUOKH
Y 10BIETBOPUTEIBHO 50-62 E - nocpenctBeHHO — TeopeTHUECKOE

COZIep)KaHUEe Kypca OCBOGHO YaCTHUYHO;
HEKOTOpbIE TPAKTUYECKHE HaBBIKU PabOTHI
He COPMHUPOBAHBI, MHOTHE
MPEyCMOTPEHHBIC TPOTpaMMoOl  00yJdeHHUs
ydeOHbIe 3aJaHus HE BBIMOJHEHBl  JIHOO
Ka4eCTBO BBIMOJHEHUS] HEKOTOPBIX W3 HUX
OIICHEHO YHCIIOM OalioB, OJM3KHM K
MUHUMATEHOMY

HeynoBnersopurensHo 21-49 FX - HEYJOBJIETBOPUTEIHHO -
TEOPETHUYECKOE COJEP)KAaHUE Kypca OCBOEHO He 3aurteno
YaCTUYHO,  HEOOXOAMMBIE  IPAKTUYECKHUE
HAaBBIKI paboThr HEe CPOPMHUPOBAHEL,
OOJIBIINHCTBO MIPEAYCMOTPEHHBIX
mporpaMMoil  OOydeHHsT y4eOHBIX 3aJaHdi
HE BBITOJIHEHO 160 Ka4ecTBO
WX BBIITOJTHEHUSI OIICHEHO YHCIOM O0ajuioB,
OIM3KIM K MUHAMAaJIbHOMY; npu
JOTIOTHUTEIHHONH CaMOCTOSITEIBHON paboTe
HaJ  MarepuaJoM  Kypca  BO3MOXKHO
TTOBBINICHAE KAa4eCTBA BBIMOJIHEHHS Yy4eOHBIX

3aJJaHuHA

HeynoBneTBopuTenbHO 0-20 F — HeynoBIETBOPHUTENFHO — TEOPETHYECKOE
coJiepKaHue Kypca HE OCBOEHO;
HEOOXOAMMBIE MTPAKTUUECKHE HABBIKA pabOThI
He c(OPMHUPOBAHBI; BCE BBITIOJTHEHHBIE

y4eOHbIE 3a/1aHusl CO/IEPKAT IPYObIe OLIMOKH,
JOIIOJIHUTENIbHAS  CaMOCTOSTENIbHAs paboTa
HaJ  MarepHajoM  Kypca  He IpHBEAET
K KaKkoMy-TM0O  3HAUUMOMY  ITOBBIICHUIO
Ka4eCTBa BBINOJHEHHs YUeOHBIX 3a1aHUi

2. KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHBIE CPE/ICTBA
2.1. OueHoYHbIE CPeACTBA TEKYIIEro KOHTP 0JIst

Bomnipocs! Aj1s yCTHOr 0 onpoca:
OO6mmume npaBuia cocTaBlieHUus U 0hOPMIICHUS JOKYMEHTOB.
OcoOeHHOCTH O(UITHATIEHO-AEIOBOTO CTUJIS JOKYMEHTA.
OO1enpuHATHIE CTHIIEBBIE 000POTHI.
YnoTpebieHne MpONMCHBIX U CTPOYHBIX OYKB.
JHomyctrumbie U Hauboliee ynorpediseMble COKpAICHHUS.

aObrwdE
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9.

TpeboBanus k 0hOPMIICHUIO PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

brnanku TOKyMEHTOB M MOPSAAOK UX 0(hOPMIICHHUS.

Cocranienue 1 0oopMIIEHHE OpPraHU3aLMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB.
OpraHu3anvoOHHO-TIPABOBBIE JOKYMEHTBHl OpraHM3alud, HX LeId U

3ada4u CO3JaHMus.

10.

JIOKyMEHTBI,  peryjqupyromue  ACATEIIbHOCTh  OpPraHu3alud U

CTPYKTYPHOT'O MOJPA3/ACIICHHUS.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
peuieHus.
25.
206.
peuieHus.

27.

JIOKyMEHTBI, peryJMpyIoie 1eITeIbHOCTh COTPYIHUKOB.
Ycras.

[Tonoxxenrie 00 opraHu3auu.

[TonoxkeHre o CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUSX.

IIpaBuna Tpy10BOroO pacropsiika.

KomiekTuBHBINM 10roBOP.

Jlorosop.

Tpynosoe cornamenue.

[ITaTHOE pacnucaHue.

JIOJDKHOCTHBIE MHCTPYKLIMH.

HNHcTpyKIMs 1o 1eI0npOU3BOIACTBY.

CocraBnienue 1 0pOpMIIEHHE PACTIOPSIAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.
PacniopsinurensHble TOKYMEHTBI OpraHU3aluu.

JIOKyMEHTBI, HW3/1aBacMble Ha OCHOBE KOJUICTHAIBHOIO IPUHATHUSA

IIpoTOKOI M BBIMMCKA U3 TPOTOKOJIA.
JIOKyMEHTBI, HW31aBacMble Ha OCHOBE E€IMHOJUYHOIO IPUHATHUA

Hpn1<a3 110 OCHOBHOM ACATCIIbHOCT W BBIIIMCKA M3 IIpUKasa I10

OCHOBHOM JI€SITEJIHLHOCTH.

28.
29.

Pacniopsixenue.
CocraBnenue 17§ oopmieHue MH(OPMAIIMIOHHO-CITPABOYHBIX

JIOKYMEHTOB.

30.
31.
32.
33.
34.

NudopmanimonHo-cripaBoYHbIEC JOKYMEHTBI OpPraHU3alluH.
JloknaaHbie, OOBICHUTENIbHBIC U CITY)KEOHBIC 3aITUCKH.
[Incema.

CnpaBku.

AKTBI.

Tembl 1151 IOATOTOBKH pedeparTon

1. OOmme npaBuiia COCTaBICHUS U O(POPMIICHUS TOKYMEHTOB.
2. Oco0eHHOCTH 0(PUIINATIBHO-AEIIOBOTO CTUIISL TOKYMEHTA.

3. OO1IenpUHSTHIE CTUIIEBBIE 0OOPOTHI.

4. YnorpeOaeHrue NpONUCHBIX U CTPOYHBIX OYKB.

5. lonyctumbie U Haubosee ymorpedisieMble COKPAIICHHUS.

6. TpeOoBanus K 0HOPMIICHUIO PEKBU3UTOB JIOKYMEHTOB.

/. bilaHK1 TOKYMEHTOB M MOPSI0K UX 0 OpMIICHHUS.



TeMbl 1151 IOATOTOBKHM NMPe3eHTAlMI
. O6ume npaBuia cocTaBlieHUs U 0QOPMIIEHUS! JOKYMEHTOB
. CocraBnenue u opopMIIEHHE OPraHU3aLMOHHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB
. CocraBnenue 1 0popMIIEHUE PACTIOPSIIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
. CocraBnenue u opopmiieHHEe HHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB

A wWDN -

Bonpocs! 1u1s npoBexeHNsl KOHTPOJILHON padoThI:

[TonsaTHe «TOKyMEHT» U €ro (QYHKIIHH.
Krnaccudukanus 10KkyMeHTOB
JIOKYMEHTBI, periaMeHTUpYolIue TpeOoBaHus K 0(hOpPMIICHUIO JOKYMEHTOB
Hymeparust MHOTOCTpaHHYHOT'O JJOKYMEHTA
pudTsl, KErau u Mos, NpUMeHseMble pu 0hOPMIICHUH TOKYMEHTOB
Pesrome
ABToOuorpadus
3asiBIICHUS
3anucku
. [lucebmo
. AKT
. IIporokon
. CrpaBka
. XapaKTepHuCTHKa
. IIpuka3s
. Opranu3anroHHbIe JOKYMEHTHI

17. PexBu3uthl repd, sMOieMa, TOBAapHBIM 3HaK (3HaK OOCTYXMBaHUS), KOJ
¢dbopMBI JOKyMEHTa

18. PekBU3UT HAaWMEHOBAHWE OPTaHW3AIMH, HAUMEHOBAHHE CTPYKTYPHOT'O
NoJjpa3ieNieHus, HAUMEHOBAHHUE JTOHKHOCTH JIUIA

19. PexBU3UT cripaBOYHBIC JAHHBIE 00 OpPraHU3aAIIN

20. PexBU3UT HAaMMEHOBaHUE BHJIA JOKYMEHTA

21. PexBU3UT AaTa JOKyMEHTA

22. PeKBU3UT PErUCTPAIIMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA

23. PekBU3UT CChbUIKA Ha PErucTpPaliOHHBIM HOMEpP W JaTy MOCTYIHBILErO
JIOKyMEHTa

24. PekBU3UT MECTO COCTaBJICHUS (M3aHMsI) JOKYMEHTA

25. PexBu3uT rpud orpaHudeHUs AOCTYIA K JOKYMEHTY

26. PexBu3uT aapecat

27. PexBu3uT rpu@ yrBepKIeHUS JOKYMEHTa

28. PeKBU3HUT 3aroOBOK K TEKCTY

29. PexBU3UT TEKCT JOKYMEHTa

30. PexBU3HT OTMETKA O MPUIOKECHUN

31. PexBusur rpud coriiacoBaHus TOKyMEHTa

32. PexBu3uT BU3a

33. PexBusut noanuch

34. PexBU3HUT OTMETKA 00 AJIEKTPOHHOM MOJMUCH

35. PekBu3uT nevyarhb

36. PexBu3uT 0TMETKa 00 MCTIOTHUTENE

ROO~NoO~WNE
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37. PEKBU3UT OTMETKA O 3aBEPEHUH KOIUU

38. PexBU3HUT OTMETKA O MOCTYIUIEHUU JOKYMEHTa

39. PexBusut pe3omnronus

40. PekBU3HUT OTMETKA O KOHTPOJIC

41. PekBU3UT OTMETKA O HAMPABJICHUU JOKYMEHTA B JIEIO

2.2. OuleHOYHBbIE CPEACTBA JJIs MPOMEKYTOYHON aTTeCTAIINN (IK3aMeH)

Teopernueckue BONPOCHI K IK3aMEHY

OO61uMe npaBuia cocTaBlieHUus U 0hOpMIIEHUS JOKYMEHTOB.
OcobeHHOCTH OPUITUATIEHO-IEIOBOTO CTUJIS IOKYMEHTA.
OOmenpuHATHIE CTHIIEBBIE 000POTHI.
YnorpebiieHne NPOnUCHBIX U CTPOYHBIX OYKB.
Jlommyctrmbie 1 Hanboliee ynoTpeoasieMbie COKPAIICHHUS.
TpeboBanus k 0POPMICHUIO PEKBU3UTOB JJOKYMEHTOB.
brnanku T0KyMEHTOB ¥ MOPSAOK UX 0(OPMIICHHUS.
JIOKyMEHTBI, periaMeHTUpYoIIre TpeOOoBaHMsI K 0 OpMIICHHIO TOKYMEHTOB.
Hymepanust MHOroCTpaHUYHOTO JOKYMEHTA.

10 [pudTe1, KEraM U NoJs, NPUMEHsIEMbIe PU 0 OPMIICHUH TJOKYMEHTOB.

11. PekBu3uThl repo, smoOIIema.

12. PekBU3UTHI TOBAPHBIN 3HAK (3HAK OOCTYKUBAHUS), KOJ POPMBI IOKYMEHTA.

13. PekBU3UT HaMMEHOBAHHWE OPTaHU3AIMM, HAWUMEHOBAHHE CTPYKTYPHOTO
nojpa3iesieHusi, HAUMEHOBAHHE TOHKHOCTH JIUIIA.

14. PexBU3UT CripaBOYHBIC JJAHHBIE 00 OpraHU3aIIH.

15. PekBU3UT HaIMEHOBAaHKE BHUJIA IOKYMEHTA.

16. PexBu3UT naTa MOKyMEHTA.

17. PekBU3UT perucTpaiioHHbIH HOMEP TIOKYMEHTA.

18. PekBU3UT cCChUIKA HA PETUCTPAIMOHHBIA HOMEpP M JaTy IOCTYIHUBIIECTO
JOKYMEHTA.

19. PekBu3uT MecTO cocTaBlieHUs (M3AaHNs) JOKYMEHTA.

20. PexBu3uT rpu¢ orpaHudeHuUs JOCTYIA K JOKYMEHTY.

21. PexBu3uT aapecar.

22. PexBu3UT rpu@ yTBEpKICHUS TOKYMEHTA.

23. PekBU3UT 3aroOBOK K TEKCTY.

24. PexBU3UT TEKCT JOKYMEHTA.

25. PekBU3UT OTMETKA O MPUIIOKEHUH.

26. PexBu3uT rpu@ coraacoBaHMs JOKYMEHTA.

2(. PexBu3ut BU3a.

28. PEeKBU3UT HOIITHCE.

29. PexBU3UT OTMETKA 00 3JIEKTPOHHOM TOJIITHUCH.

30. PexBu3uT nevars.

31. PexBu3uT 0TMETKA 00 UCTIOIHUTETIE.

32. PekBU3HUT OTMETKA O 3aBEPEHUH KOIHHU.

33. PexBU3UT OTMETKA O MOCTYIICHUU JTOKYMEHTA.

34. PexBU3UT PE30TIOLHS.

35. PeKkBU3UT OTMETKA O KOHTPOJIE.

©CoNoOhswWNE



36
37
38

. PexBu3uT ormMeTKa o HaIpaBJICHUHN JOKYMCHTA B ACJIO.

. CocraBnenue u opopmieHHE OPraHU3aMOHHO-TIPABOBBIX IOKYMEHTOB.
. Opranu3aoHHO-TIPaBOBbIE JOKYMEHThl OpraHu3allui, UX LeId U 33Jauu

CO3daHuA.

39

. JIOKyMEHTBI, pEryJIMpyromue AeITeIbHOCTh OPraHU3aluu U CTPYKTYPHOT O

NO/Apa3IcICHUS.

40

41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49,
50.
51.
52.

. JJIOKyMEHTBI, pETYIHPYIOIIHE AEATENBHOCTh COTPYAHUKOB.
Ycras.

[Tonoxxenre 00 opraHu3aIvy.

[TonoxeHne o0 CTPYKTYPHBIX MOAPA3AECTCHUSX.

IIpaBuna Tpy10BOro pacropsiika.

KomnnekTuBHBIN 10Tr0BOD.

Jlorosop.

Tpynosoe cornameHnue.

[ITaTHOE pacnucaHue.

JIOJDKHOCTHBIE MHCTPYKIIMH.

HNHcTpyKIMs 1o 1eI0npOU3BOJICTBY.

CocraBnienue 1 0pOpMIIEHHE PACTIOPSIAUTENBHBIX JOKYMEHTOB.
PacnopsiaurensHble  JOKYMEHTBl OpraHM3allid, HUX LEId W 3aJa4U

CO3daHuA.
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. JIOKyMEHTBI, N3/1aBa€MbI€ Ha OCHOBE KOJIJIETHaJIbHOI'O IIPUHSATHUS PELLICHUS.
IIpotokou.

Brinucka u3 nmpoTtokona.

Oco0eHHOCTH PEKBU3HUTA TEKCT B MPOTOKOJIAX.

JIOKYMEHTBI, U3/1aBA€MbIE Ha OCHOBE €AUHOJIUYHOTO MIPUHATHUS PELICHHUS.
IIprka3 no OCHOBHOU JIE€SATEIbHOCTH.

Brinucka 3 npukasa no OCHOBHOM J€ATEIbHOCTH.

Pacniopsixenue.

CocraBnenue u ohopmiieHre HHPOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX JJOKYMEHTOB.
NudopmarimoHHO-ClIpaBOYHbIE JOKYMEHTHI OpraHU3allud, WX IeTd U

3ada4un CO3JaHMs.
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. JIoKJTagHbBIE 3aIIMCKU.

. OOBSICHUTENBHBIC 3AITMCKH.
. City>xeOHbBIC 3aIlUCKH.

. [Tucema.

. CpaBku.

. AKTBI.

. [1ansL.

. OTUeTHI.



